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1 ANALISI E VALUTAZIONE PRELIMINARE  Data conclusione della fase / 
Firma 

Eventuali Documenti di riferimento 

1.1 Analisi iniziale fabbisogni formativi  Resp. Dip.    Verbale riunione Dipartimento 
1.2 Esame di eventuali Bandi pubblici e/o privati RD    Bando 
1.3 Definizione iniziale del progetto RD    Scheda progetto 
1.4 Fattibilità Tecnica / Economica del progetto RD    Verbale riunione Dipartimento 
1.5 Presentazione del progetto a DS e Collegio Docenti (CD) RD    Verbale del collegio 
1.6 Approvazione del progetto da parte di DS e CD DS / CD    Verbale del collegio 

2 DEFINIZIONE PRELIMINARE DEL PROGETTO   Data conclusione della fase / 
Firma 

Eventuali Documenti di riferimento 

2.1 Definizione e composizione del gruppo di lavoro (GDL) Resp. 
GDL 

   Elenco componenti int. e/o est. 

2.2 Definizione caratteristiche formative / educative del 
progetto

RGDL    Doc. di progetto int. e/o est. 

2.4 Definizione profili docenti e/o non docenti (coord, tutor,..) RGDL    Doc. di progetto int. e/o est. 
2.6 Verifica di progetto (correttezza documentazione prodotta) RD    Verbale riunione GDL 
2.7 Definizione risorse economiche e materiali necessarie RGDL    Doc. di progetto int. e/o est. 
2.8 Riesame (rispondenza progetto definito / esigenze iniziali) RD    Verbale riunione GDL 

3 FASI ESECUTIVE DELLO SVILUPPO PROGETTO   Data conclusione della fase / 
Firma 

Eventuali Documenti di riferimento 

3.1 Formalizzazione Contenuti e/o unità didattiche RGDL Doc. di progetto int. e/o est. 
3.2 Assegnamento incarichi docenti e non docenti RGDL Doc. di progetto int. e/o est. 
3.3 Verifica di progetto (correttezza documentazione prodotta) RD Verbale riunione GDL 
3.4 Riesame (rispondenza progetto definito / esigenze iniziali) RD    Verbale riunione GDL 
4 VALIDAZIONE   Data conclusione della fase / 

Firma 
Eventuali Documenti di riferimento 
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4.1 Esterna (per partecipazione a bandi, pre - erogazione) ENTE    Doc. di progetto esterna 
4.2 Validazione Interna (post - erogazione) RD    Verbale riunione Dipartimento 

 


